Утвержден

Постановлением  Администрации 

городского округа Шуя


                                                                                          от  11.12.2012 г.  № 1658
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ

НА СТРОИТЕЛЬСТВО В СЛУЧАЯХ ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫМ КОДЕКСОМ РФ. "

I.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ" (далее - регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации городского округа Шуя, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга) на территории городского округа Шуя.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

Муниципальной  услуги

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";

Устав городского округа Шуя;

1.3. Наименование органа предоставляющего
 муниципальную услугу.
Муниципальную услугу "Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ" предоставляет Администрация городского округа Шуя в лице комитета архитектуры и градостроительства.

1.4. Описание результатов предоставления 

муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги:

1. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (далее - разрешение на строительство);

2. Выдача уведомления об отказе в приеме заявления к рассмотрению (в электроном виде);

3. Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство;

4. Продление срока действия разрешения на строительство;

5.Выдача уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

6. Внесение изменений в разрешение на строительство.

1.5. Круг лиц, которым предоставляется

муниципальная услуга

     Муниципальная услуга предоставляется, физическим или юридическим лицам, осуществляющим строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа Шуя (далее - заявители).

II. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги 

(стандарты предоставления услуги)

2.1. Порядок получения информации о 

муниципальной услуге.

2.1.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить:

 - непосредственно в комитете архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Шуя по адресу: Ивановская область, город Шуя, улица Советская, дом № 48,  (информационный стенд у кабинета 27)
- в помещении Многофункционального центра по оказанию государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) по адресу: Ивановская область, город Шуя, улица 1-я Московская, дом 54, второй этаж (информационный стенд).

График работы МФЦ:

понедельник              9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

вторник                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

среда                    9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

четверг                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

пятница                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

суббота - воскресенье    выходной.

2.1.2.  По письменным обращениям заявителей;

Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При информировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

2.1.3.С использованием средств телефонной связи (по телефону 8(49351) 4-31-68);

Специалист, осуществляющий информирование посредствам телефона или лично по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

2.1.4.  Посредством электронной почты (arhit@okrugshuya.ru); 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

Информация о процедурах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.2. Основные требования к информированию

заявителей и заинтересованных лиц.

Достоверность предоставляемой информации;

Четкость в изложении информации;

Полнота информирования;

Удобство и доступность получения информации;

Оперативность предоставления информации.

2.3.Требования к местам информирования

заявителей, получения информации

и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

1) информационным стендом;

2) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4. Требования к размещению и

оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы отдела городской инфраструктуры, на который возложено предоставление муниципальной услуги, а также следующая информация:

1) текст административного регламента;

2) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) образец формы заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.5. Условия и сроки предоставления

муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги:

1) выдача разрешения на строительство - 10 дней;

2) продление срока действия разрешения на строительство - 30 дней;

3) выдача уведомления об отказе в приеме заявления к рассмотрению (в электроном виде) - 3дня;
4) выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство- 10 дней;

5) внесение изменений в разрешение на строительство - 30 дней.

6) Выдача уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство- 30 дней.

Максимальная продолжительность приема у уполномоченного специалиста при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.6. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство:
1) непредставление определенных статьей 51 Градостроительного кодекса РФ и перечисленных в пункте 3.3. настоящего Административного регламента документов.

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

Основания для отказа в продление срока действия разрешения на строительство:
1) строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, предусмотренного частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

Основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство:
1) непредставление документов определенных пунктом 21.15 статьей 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.7. Требования к удобству и комфорту

 мест предоставления 

муниципальной услуги.

2.7.1. Организация приема заявителей или иных заинтересованных лиц осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 3.2.3 настоящего Административного регламента.

2.7.2. Прием заявителей или иных заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды. 
2.7.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.7.4. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей и иных заинтересованных лиц.

2.7.5. Для ожидания приема заявителями и иными заинтересованными лицами, заполнения необходимых для получения государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

2.7.6. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

2.7.7. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. Должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями: помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Размещение столов для заявителей с ограниченными физическими возможностями должно быть предусмотрено в стороне от входа в целях обеспечения беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:

- прием заявления от Заявителя с прилагаемыми документами, перечисленными в пункте 3.3. настоящего Административного регламента;

-  в случае необходимости подготовку и направление с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральную службу по аккредитации запросов на получение необходимой информации;

- проверка документов, прилагаемых к заявлению, необходимых для оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями перечисленными в пункте 3.4 настоящего Административного регламента;

-  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

-  подготовка и подписание разрешения на строительство, продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство;

- выдача разрешения на строительство осуществляется в соответствии с положениями пункта 3.5 настоящего Административного регламента;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложения 5 или 5.1  к настоящему Административному регламенту и в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Административного регламента.
- выдача разрешения на строительство, выдача разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия, выдача разрешения на строительство с внесёнными изменениями в разрешение;

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием заявления с
прилагаемыми документами.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо непосредственно в Администрацию городского округа Шуя, либо через Портал государственных и муниципальных услуг с заявлением по форме согласно приложению 1 или  3 или 4 к настоящему Административному регламенту с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.
3.2.2. Специалистами, ответственными за прием заявлений, являются уполномоченные специалисты  на прием заявлений в МФЦ, либо сотрудники Администрации городского округа Шуя.
3.2.3. Прием документов осуществляется в помещении: 

- Многофункционального центра (МФЦ) по адресу: Ивановская область, город Шуя, улица 1-я Московская, дом 54, второй этаж.

График приема заявителей и заинтересованных лиц:  
понедельник              9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

вторник                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

среда                    9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

четверг                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

пятница                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

суббота - воскресенье    выходной.

       - Администрации городского округа Шуя  по адресу: Ивановская область, город Шуя, улица Советская, 48, кабинет 27 (комитет архитектуры и градостроительства).
График приема заявителей и заинтересованных лиц:  

            Среда              9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

    3.2.4.   Специалист, ответственный за прием заявлений  и комплекта документов выдает заявителю опись принятых документов по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.   
3.2.5.     Специалист, ответственный за прием заявлений получает от заявителей  заявление и пакет документов,  фиксирует факт получения заявления в Журнале регистрации заявлений на получение разрешения на строительство. Регистрация  поводится в день подачи заявления. 
По окончанию приемного времени все принятые в МФЦ документы направляются с курьером в Администрацию городского округа Шуя для проверки полноты и комплектности, лицом, уполномоченному на рассмотрение представленных документов и подготовку разрешения строительство.
3.3. К заявлению о выдаче разрешения на строительство

 прилагаются следующие документы:

3.3.1
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации с заверенной копией свидетельства об аккредитации для негосударственной экспертизы  на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий.

3.3.2. К заявлению на индивидуальное жилищное строительство прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.3.2. Не допускается требовать иные документы, за исключением указанных в пунктах 3.3.1. и 3.3.2
3.3.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2 и 5 статьи 3.3.1 и пунктах 1и 2 статьи 3.3.2, запрашиваются Администрацией городского округа Шуя в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

3.3.4. Документы, указанные в пункте 1 статей 3.3.1 и 3.3.2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.4. Проверка документов, прилагаемых
к заявлению :

3.4.1. Ответственными лицами за принятие решения о выдаче разрешения на строительство, разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия, внесение изменения в разрешение на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство или продлении срока действия разрешения на строительство, либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовку разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия), направление Заявителю письменного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или в выдаче разрешения на строительство или продлении срока действия разрешения на строительство являются сотрудники (муниципальные служащие) Администрации городского округа Шуя.
3.4.2. Уполномоченный сотрудник  в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям, установленным пункта 3.3. настоящего Административного регламента, а также соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

3.4.3.  В случае отсутствия оснований для отказа, уполномоченное лицо в течение одного рабочего дня принимает решение о подготовке разрешение на строительство.

3.4.5. В случае наличия оснований для отказа, предусмотренного пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, уполномоченное лицо в течение одного рабочего дня принимает решение о подготовке  уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство. 

3.5. Подготовка и подписание

разрешения на строительство
3.5.1. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных регламентом, уполномоченный подготавливает разрешение на строительство по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

3.5.2. Форма разрешения на строительство заполняется уполномоченным  специалистом в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" в течение двух рабочих дней после принятия решения о подготовке и передается должностному лицу уполномоченному подписывать разрешения на строительство.

3.5.3. Разрешение на строительство оформляется в количестве трех экземпляров: два экземпляра выдаются заявителю, один экземпляр хранится в Администрации городского округа Шуя.

В случае продления срока действия разрешения на строительство Заявителю возвращается предоставленный им оригинал разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия. Отметка о продлении срока действия разрешения на строительство проставляется в экземплярах разрешения на строительство, хранящихся в Администрации.
3.5.4  Должностное лицо, уполномоченное на подписание разрешения на строительство, в двухдневный срок подписывает разрешение на строительство и передает его специалисту подготовившему разрешение. 

3.5.5    Уполномоченный специалист  регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений в соответствии с существующими правилами документооборота. 
3.5.6. Выдача разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия) осуществляется способом, указанным застройщиком в бланке заявления (Приложение 1 или 3 или 4.)
3.5.7 Документ, в котором имеются подчистки, исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать его содержание, является недействительным и подлежит переоформлению в установленном порядке.

                              3.6 Выдача разрешения на строительство

3.6.1.   Разрешение на строительство выдается заявителю, в срок не позднее десяти дней с момента подачи заявления.

3.6.2. Разрешение на строительство выдается заявителю под личную подпись в Журнале регистрации заявлений, в МФЦ Ивановская область город Шуя, улица 1-я Московская, дом 54, второй этаж.

График приема заявителей и заинтересованных лиц:  

понедельник              9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

вторник                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

среда                    9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

четверг                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

пятница                  9.00 - 16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

суббота - воскресенье    выходной.

3.7. Выдача уведомления об отказе

выдачи разрешения на строительство
3.7.1. Датой отказа в выдаче разрешения на строительство является дата регистрации уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.7.2.  Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство выдается заявителю, в срок не позднее десяти дней с момента подачи заявления либо направляется почтовым отправлением в адрес заявителя.

3.7.3. Вместе с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на строительство заявителю возвращаются приложенные к заявлению документы.

3.8. Сроки действия разрешения
на строительство.

3.8.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

3.8.2. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.8.3. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

3.8.4. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен уполномоченным, по обращению Заявителя, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия выданного ранее разрешения.

3.8.5. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению 4 к настоящему регламенту подается и рассматривается в порядке и сроки, предусмотренные настоящим регламентом для подачи и рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.8.6. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3.9. Прекращение действия

разрешения на строительство

3.9.1. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения уполномоченного при наличии следующих оснований:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами;

5) застройщик отказался от строительства, о чем письменно уведомил Администрацию городского округа Шуя;

6) после выдачи разрешения на строительство обнаружено, что представленные для его получения документы являются недействительными либо содержат недостоверные сведения;

7) когда срок действия разрешения на строительство истек и не принято решение о продлении его действия.

III. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» в электронном виде
1. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации».

2. Срок предоставления муниципальной услуги:

- по выдаче разрешений на строительство либо направлению мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство - 10 дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство в органе местного самоуправления;

- по продлению срока действия разрешения на строительство либо направлению мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство - 30 дней с момента регистрации заявления о продлении срока действия разрешения на строительство в органе местного самоуправления.
3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
3.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 1 или 3 к настоящему Административному регламенту) в уполномоченный на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления.
Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

3.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 3 к настоящему Административному регламенту) в орган местного самоуправления. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.3. Для продления срока действия разрешения на строительство застройщик направляет в орган местного самоуправления заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение 4 к настоящему Административному регламенту). Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство;

3) проект организации строительства, откорректированный в части сроков строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

3.4. Документы, указанные в пунктах 3, 4, 6 подпункта 3.1, пункте 3 подпункта 3.2, пунктах 2, 3 подпункта 3.3 настоящего Административного регламента, застройщик предоставляет самостоятельно. 

3.5. Документы, указанные в пунктах 2, 5 подпункта 3.1, пункте 2 подпункта 3.2 настоящего Административного регламента, находятся в распоряжении застройщика и органа местного самоуправления. 

3.6. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 7 подпункта 3.1, пункте 1 подпункта 3.2, пункте 1 подпункта 3.3 настоящего Административного регламента запрашиваются специалистом в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

3.7. Документы, указанные в пункте 1 подпункта 3.1, пункте 1 подпункта 3.2, пункте 1 подпункта 3.3 настоящего Административного регламента, направляются застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.8. Застройщик вправе представить документы, указанные в подпунктах 3.5, 3.6 настоящего Административного регламента, в Администрацию городского округа Шуя по собственной инициативе.

4. Основания отказа в приеме заявления о выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) (далее - заявление) к рассмотрению:

- несоответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативными правовыми актами;

- выявление несоблюдения условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной (несоблюдение условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»).

5. Основания отказа в выдаче разрешения на строительство:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 3.1-3.2 настоящего Административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

6. Основания отказа в продлении срока действия разрешения на строительство:

- отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 3.3 настоящего Алгоритма;

- направление в орган местного самоуправления заявления застройщиком менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

- в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

7. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с подпунктом 3.6 настоящего Административного регламента, не может являться основанием отказа в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство).

8. Застройщик несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах застройщика неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что в соответствии с пунктами 5 и(или) 6 настоящего Административного регламента является основанием отказа в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство).

2. Порядок приема заявления, рассмотрения документов, оформления разрешения на строительство

9. Для получения разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия) застройщик через Портал государственных и муниципальных услуг направляет в орган местного самоуправления заявление (приложения 1 или 3 или 4 к настоящему Административному регламенту).

10. К заявлению застройщик вправе приложить в электронной форме подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью документы, предусмотренные пунктом 3 настоящего Административного регламента.

11. Орган местного самоуправления:

- регистрирует заявление;

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативными правовыми актами;

- проводит проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны документы, приложенные к заявлению в электронной форме.

В случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативными правовыми актами, застройщику направляется в 3-х дневный срок в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа по форме, установленной в приложении 5.2 к настоящему Административному регламенту.

В случае выявления несоблюдения условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной застройщику в течение 3 дней со дня завершения проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны документы, приложенные к заявлению в электронной форме, направляется в электронном виде уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», несоблюдение которых послужило основанием для принятия решения об отказе в приеме заявления к рассмотрению.

12. В случае если застройщик через Портал государственных и муниципальных услуг направил в Администрацию городского округа Шуя заявление и все документы, предусмотренные подпунктом 3.4 настоящего Административного регламента, специалист:

- проверяет наличие в распоряжении органа местного самоуправления документов, указанных в подпункте 3.5 настоящего Административного регламента. В случае если документы, указанные в подпункте 3.5 настоящего Административного регламента, отсутствуют в распоряжении органа местного самоуправления, застройщику на основании пункта 5 настоящего Административного регламента направляется письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) с указанием причин принятого решения;

- при наличии в распоряжении Администрации городского округа Шуя документов, указанных в подпункте 3.5 настоящего Административного регламента, при необходимости подготавливает и направляет с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральную службу по аккредитации запросы на получение необходимой информации.

12.1. Специалист Администрации городского округа Шуя:

- рассматривает пакет документов, предоставленных застройщиком, находящихся в распоряжении Администрации городского округа Шуя и полученных по каналам межведомственного взаимодействия;

- проверяет соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- проверяет наличие оснований, указанных в пункте 5 настоящего Административного регламента.

12.2. При наличии оснований, указанных в пункте 5 настоящего Административного регламента, застройщику направляется письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство или продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин такого отказа.

12.3. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 5 настоящего Административного регламента, осуществляется подготовка разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия) по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», в соответствии с приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».

13. В случае если застройщик через Портал государственных и муниципальных услуг направил в Администрацию городского округа Шуя только заявление либо заявление и часть документов, предусмотренных пунктом 3.4 настоящего Административного регламента:

13.1. Специалист Администрации городского округа Шуя:

- проверяет наличие в распоряжении Администрации городского округа Шуя документов, указанных в подпункте 3.5 настоящего Административного регламента. В случае если документы, указанные в подпункте 3.5 настоящего Административного регламента, отсутствуют в распоряжении органа местного самоуправления, застройщику на основании пункта 5 настоящего Административного регламента направляется письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) с указанием причин принятого решения;

- при наличии в распоряжении Администрации городского округа Шуя документов, указанных в подпункте 3.5 настоящего Административного регламента:

а) обеспечивает направление застройщику в электронном виде уведомления о личной явке заявителя по форме, установленной в приложении 6 к настоящему Административного регламента;

б) при необходимости подготавливает и направляет с использованием федеральной и региональной систем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральную службу по аккредитации запросы на получение необходимой информации.

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются застройщиком в Администрацию городского округа Шуя в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя.

В случае непредоставления застройщиком в Администрацию городского округа Шуя в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя, необходимых документов, специалист Администрации городского округа Шуя обеспечивает направление застройщику отказа в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство).

13.3. В случае предоставления застройщиком в Администрацию городского округа Шуя в срок, указанный в уведомлении о личной явке заявителя, необходимых документов, осуществляются процедуры, предусмотренные пунктами 12.1-12.3 настоящего Административного регламента.

14. Подписание, регистрация разрешения на строительство.

14.1. Разрешение на строительство (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия) подписывает должностное лицо, уполномоченное на его подписание в соответствии с муниципальным правовым актом.

14.2. Разрешение на строительство (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия) подлежит регистрации в журнале регистрации разрешений на строительство.

15. Выдача разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия) осуществляется способом, указанным застройщиком в бланке заявления (Приложение 1, 3). 

16. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация городского округа Шуя направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору), в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российский Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Службу государственного строительного надзора Ивановской области), в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента
1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется должностным лицом Администрации.

1.2. Должностные лица (муниципальные служащие) Администрации городского округа Шуя, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных Регламентом.

1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

1.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц или муниципальных служащих
1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также несоблюдение иных запретов, предусмотренных п. 2.9 Регламента;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ должностного лица (муниципального служащего), предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

1.2 Жалоба подается на имя должностных лиц Администрации, в иные органы местного самоуправления, органы государственной власти, прокуратуру.

1.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, ФИО должностного лица (муниципального служащего), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица (муниципального служащего);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица (муниципального служащего). Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии (при наличии).

1.4. В случае подачи жалобы на имя должностных лиц (муниципальных служащих) Администрации жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по адресу либо в электронной форме (адрес электронной почты и (или) ссылка на соответствующий раздел сайта Администрации).

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в соответствии с графиком:

Жалоба подлежит рассмотрению в течение тридцати дней со дня ее регистрации в Администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо (муниципальный служащий) Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в абзацах 5, 6 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
VI. Блок-схема.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении N 7 к настоящему  Административному регламенту.

Приложение 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Главе Администрации городского округа Шуя
от застройщика:
__________________________________________________________________________________________________________для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
_______________________________________________________________________________________________________

телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________
представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;
_______________________________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель
_______________________________________________________________________________________________________

(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail
_______________________________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
от «____»___________20___г.
Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию 

 __________________________________________

в полном объеме/на отдельный этап строительства
объекта капитального строительства_________________________________________________

наименование объекта (указывается этап строительства)
расположенного по адресу:_____________________________________________________________

                                                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_______________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:  

                                                                     ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение

сроком на _____________________________________________месяца(ев)
                     (указывается в соответствии с проектной документацией)
Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: __________________
Право на пользование землей закреплено_________________________________________________

                                                                              наименование документа

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Строительство (реконструкцию) планируется осуществить в соответствии с проектной документацией___________________________________________________________________

               нужное отметить галочкой
 ______________________________________________________________________________

                                                               индивидуальная/типовоая; наименование проектной документации
 от ____________№__________________________________________серия_____________________

Дополнительно информируем:
1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:
__________________________________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП;

_______________________________________________________________________________________________________

для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail
Право выполнения работ на подготовку проектной документации закреплено_________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

Проектирование объекта осуществлено в соответствии с: градостроительным  планом земельного 

участка №___________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, _______________________________________________________________________

              наименование документа

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


проектом планировки территории ___________________________________________________

                                                                                                    наименование проекта планировки

_____________________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, _______________________________________________________________________

              наименование документа

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


проектом межевания территории ___________________________________________________

                                                                                                    наименование проекта межевания
_____________________________________________________от «____»_______________20___г.,

утвержденным, _______________________________________________________________________

              наименование документа

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	

	– положительное заключение экспертизы получено за                          №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Полное наименование юридического лица, осуществившего экспертизу _________________________, Организационно правовая форма юридического лица_______________________________________________

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту (Плановые)

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем –
всего
	куб. м
	

	в том числе надземной
части
	куб. м
	

	Общая площадь
	кв. м
	

	Площадь встроенно-

пристроенных помещений
	кв. м
	

	Количество зданий
	штук
	

	Количество этажей
	штук
	

	Количество секций
	секций
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	

	Количество посещений
	
	

	Вместимость
	
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяженность
	
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	
	
	

	(иные показатели)
	

	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых
помещений (за
исключением балконов,
лоджий, веранд и
террас)
	кв. м
	

	
	
	
	

	Количество квартир -
всего
	штук/кв. м
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых
помещений (с учетом
балконов, лоджий,
веранд и террас)
	кв. м
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства
объекта - всего
	тыс. рублей
	

	в том числе
	
	
	

	строительно-монтажных
работ
	тыс. рублей

	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в орган местного самоуправления
Разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

- выслать почтой по адресу:____________________________________________________________

 - выдать на руки.  Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу:____________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ОПИСЬ

документов, представленных Заявителем в Администрацию

городского округа Шуя для получения

разрешения на строительство

	
	
	Документы представлены         

	N 
п/п
	Наименование документа   
(заполнить(ие) строку(и))  
	на бумажных носителях  
	на электронных
носителях   

	
	
	кол-во   
экземпляров
	кол-во листов
в одном   
экземпляре  
	наименование 
файла     

	1. 
	Правоустанавливающие        
документы    на    земельный
участок   (вид    документа,
дата, номер, срок действия) 
	
	
	

	2. 
	Градостроительный       план
земельного участка          
	
	
	

	3. 
	Материалы,  содержащиеся   в
проектной документации:     
	
	
	

	3.1
	Пояснительная записка       
	
	
	

	3.2
	Схема          планировочной
организации       земельного
участка                     
	
	
	

	3.3
	Схема,          отображающая
архитектурные решения       
	
	
	

	3.4
	Сведения    об    инженерном
оборудовании,  сводный  план
сетей                       
	
	
	

	3.5
	Проект           организации
строительства               
	
	
	

	3.6
	Проект организации работ  по
сносу или демонтажу объектов
	
	
	

	4. 
	Положительное     заключение
государственной экспертизы  
	
	
	

	5. 
	Положительное     заключение
государственной             
экологической экспертизы    
	
	
	

	6. 
	Разрешение на отклонение  от
предельных        параметров
разрешенного  строительства,
реконструкции               
	
	
	

	7. 
	Согласие                всех
правообладателей     объекта
капитального строительства в
случае реконструкции  такого
объекта                     
	
	
	

	8. 
	Иной документ в соответствии
с          законодательством
Российской         Федерации
(указать наименование)      
	
	
	

	8.2
	
	
	
	

	8.3
	
	
	
	

	8.4
	
	
	
	

	8.5
	
	
	
	

	9. 
	Сведения   об    электронном
носителе                    
	
	
	

	9.1
	Наименование носителя       
	
	
	

	9.2
	Количество                  
	
	
	


____________________________________________         ______________________

/доверенность законного или уполномоченного                /подпись/

       представителя Заявителя/

М.П.                                                 ______________________

                                                      /расшифровки подписи/

Приложение 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

(ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА)

             Главе Администрации городского округа Шуя

_________________________________________________

           (уполномоченный орган на выдачу разрешения)

от  ___________________________________________________

                   (ФИО, паспортные данные, почтовый адрес, контактный телефон застройщика – физического лица)

___________________________________________________

___________________________________________________

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

               о выдаче разрешения на строительство

           (для индивидуального жилищного строительства)

                  от "___" ____________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на строительство: ________________________

__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________
                              (город, район, улица, номер участка)
__________________________________________________________________
При этом сообщаю:

строительство будет осуществляться на основании __________________

__________________________________ от "___" _________ г. N _______

право на пользование землей закреплено

__________________________________________________________________

                     (наименование документа)

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а)     финансирование     строительства     застройщиком     будет

осуществляться ___________________________________________________

__________________________________________________________________

               (банковские реквизиты и номер счет)

__________________________________________________________________

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в

соответствии с договором N _________ от "_____" _______________ г.

__________________________________________________________________

                 (наименование организации, ИНН,

__________________________________________________________________

        юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя,

               номер телефона, банковские реквизиты

               (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

лицензия  на право  выполнения  строительно-монтажных работ выдана

_______________ N ___________________ от "_____" ______________ г.

в)  функции заказчика  в  соответствии с договором N _____________

от    "_______"  __________________  г.      будет    осуществлять

__________________________________________________________________

  (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

               Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

__________________________________________________________________

    банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

лицензия   на   право   выполнения   функций   заказчика    выдана

__________________________________________________________________

               (наименование лицензионного центра)

N ________________________________ от "______" ________________ г.

г) технический надзор в соответствии с договором N _______________

от    "_______"  __________________  г.     будет   осуществляться

__________________________________________________________________

  (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

               Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

__________________________________________________________________

     банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

лицензия     на    право    оказания   инжиниринговых        услуг

выдана ___________________________________________________________

                 (наименование лицензионного центра)

N ______________________________ от "_____" ___________________ г.

техническим надзором приказом N ________ от "_____" ___________ г.

назначен _________________________________________________________

          (должность, Ф.И.О., номер телефона работника)

_________________________, имеющий ___________________ специальное

                                    (высшее, среднее)

образование и стаж работы в строительстве ___________________ лет.

	Краткие проектные характеристики объекта             

	N  
п/п 
	Наименование           
	Единица    
измерения   
	Показатели

	1  
	Общая площадь объекта             
	кв. м     
	

	2  
	Площадь земельного участка        
	кв. м     
	

	3  
	Количество этажей                 
	эт.      
	

	4  
	Высота индивидуального жилого дома
	п. м     
	

	5  
	Строительный объем объекта        
	куб. м    
	

	
	в том числе: подземной части      
	куб. м    
	


Заявитель

___________________   _______________   _____________________ М.П.

   /должность/           /подпись/          /фамилия, И.О.

Приложение 4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Главе  Администрации городского округа Шуя
от застройщика:

__________________________________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, представитель (контактное лицо) застройщика должность и Ф.И.О.,
_______________________________________________________________________________________________________
телефон, e-mail, ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________
представитель (контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail, ИНН, ОГРНИП;

_______________________________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail, представитель
_______________________________________________________________________________________________________

(контактное лицо) застройщика Ф.И.О., телефон, e-mail
_______________________________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
от «____»___________20___г.

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство от «____ »_______________20____г. 
№___________________________________________________, срок действия которого установлен до_______________________

объекта капитального строительства_____________________________________________________

наименование объекта

расположенного по адресу:_____________________________________________________________

                                                                                                    субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_______________________________________________________________________________________________________
Адрес земельного участка, на котором планируется к строительству (расположен) объект капитального строительства (ОКАТО, субъект РФ, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение): ________________________________________

Кадастровый (или условный) номер земельного участка, его площадь: ___________

Право на пользование землей закреплено_________________________________________________

                                                                              наименование документа

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Срок завершения строительства, определенный в соответствии с корректировкой проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание  выполненных  работ и вывод о степени готовности объекта, и календарным планом ____________________________________________
________________________________________________________________________________

                                                              наименование документации

от_____________________№_______________________ составляет ___________________месяцев

Дополнительно информируем:
1. Лицо, осуществившее корректировку проекта организации строительства объекта капитального строительства в части, относящейся к продолжительности строительства, содержащей описание  выполненных  работ и вывод о степени готовности объекта, в том числе календарного плана:

__________________________________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименования юридического лица, юридический и почтовый адреса,
_______________________________________________________________________________________________________

должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);
_____________________________________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,
_______________________________________________________________________________________________________

ИНН, ОГРНИП;

_______________________________________________________________________________________________________

для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail
Право выполнения работ по подготовку проектной документации закреплено_________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей
Невыполнение строительных работ в нормативный срок, установленный продлеваемым разрешением на строительство от «_________»_________________________________20_____г.

№___________________________________________________обусловлено следующим причинами:

_____________________________________________________________________________________

указываются причины невыполнения работ в ранее установленный срок
_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Состояние объекта:

	Виды работ           
	Процент выполнения 
	Примечание     

	Земляные работы                
	
	

	Фундамент                      
	
	

	Каркас                         
	
	

	Специальные внутренние работы  
	
	

	Инженерные сети                
	
	

	Благоустройство территории     
	
	


Новой продленное разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче нового продленного разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

- выслать почтой по адресу:____________________________________________________________

- выдать на руки.  Выражаю свое согласие на то,  что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (30 дней с момента регистрации заявления), я не явлюсь за разрешением  лично, оно будет выслано мне почтой по адресу:____________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 5 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
УВЕДОМЛЕНИЕ

              ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Администрацией    городского округа Шуя   рассмотрены

документы, представленные для получения разрешения на строительство

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: _______________________________________________________________,

            (адрес места нахождения объекта капитального строительства)

полученные "_______" "_______" "_______", вх. N __________________________,

            (число)   (месяц)    (год)

принято  решение  об  отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с

несоответствием представленных документов

___________________________________________________________________________

(указываются требования градостроительного плана земельного участка (или)

___________________________________________________________________________

    требования, установленные в разрешении на отклонение от предельных

___________________________________________________________________________

параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу

___________________________________________________________________________

    такого разрешения), которым установлено несоответствие, с описанием

                            отклонений от них)

__________________________________________________________________________.

    Согласно  части  14  статьи  51  Градостроительного  кодекса РФ отказ в

выдаче  разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком в

судебном порядке.

    Уполномоченный Администрации городского округа Шуя

    _______________________________________________________________________

                    (подпись)                   (Ф.И.О.)

    М.П.

    Вместе  с  уведомлением  Заявителю возвращаются приложенные к заявлению
документы.

    Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство получено

    "_______" "___________" 20...

         (число, месяц, год)

    Заявитель _____________________________________________________________

              (должность уполномоченного лица)    (подпись)    (Ф.И.О.)

Приложение 5.1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

УВЕДОМЛЕНИЕ

              ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Администрацией    городского округа Шуя   рассмотрены

документы, представленные для получения разрешения на строительство

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: _______________________________________________________________,

            (адрес места расположения объекта капитального строительства)

полученные "_______" "_________" "________" года, вх. N __________________,

            (число)    (месяц)

принято  решение  об  отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с

отсутствием  среди представленных для получения разрешения на строительство

документов ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                (указать, какие документы не представлены)

    Согласно  части  14  статьи  51  Градостроительного  кодекса РФ отказ в

выдаче  разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком в

судебном порядке.

    Уполномоченный Администрации городского округа Шуя

    _______________________________________________________________________

                   (подпись)                      (Ф.И.О.)

    М.П.

    Вместе  с  уведомлением  Заявителю возвращаются приложенные к заявлению
документы.

    Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство получено

    "______" "_________" 20...

       (число, месяц, год)

    Заявитель _____________________________________________________________

              (должность уполномоченного лица)   (подпись)   (Ф.И.О.)

Приложение 5.2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению
от ________                                                                                           №_________

Уважаемый ______!


В результате рассмотрения органом местного самоуправления Вашего заявления о выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) установлено, что заявление о выдаче разрешения оформлено с нарушением требований, установленных Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административным регламентом предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»:_____________________________________________  

                                                                            (указать перечень выявленных нарушений)

Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на строительство (продление срока действия разрешения на строительство)  возможно только в случае подачи Вами верно заполненного заявления.

Исполнитель (ФИО,должность, телефон)

Приложение 6

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

Уведомление о личной явке заявителя

от ________                                                                                                   №_________

Уважаемый ______!

Ваше заявление от___ №___ о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться (указать дату) к (указать время) по адресу________. С собой необходимо иметь следующие документы:

I. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительную записку;

б) схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схему планировочной организации земельного участка, подтверждающую расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка либо проект планировки территории и проект межевания территории

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Вам было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

4) копию свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

II. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) градостроительный план земельного участка.
III. В целях продления срока действия разрешения на строительство 

1) оригинал разрешения на строительство;

2) проект организации строительства, откорректированный в части сроков строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

По своему желанию Вы можете также предоставить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

В случае отсутствия возможности явиться в вышеуказанный срок, документы должны быть предоставлены Вами в орган местного самоуправления не позднее «___»________20__г.  
 В случае не предоставления Вами необходимых документов, в  выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство) Вам будет отказано в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса РФ.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Приложение 7

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

БЛОК – СХЕМА

Процедуры по предоставлению муниципальной услуги



















Обращение с заявлением о выдаче разрешения на строительство или о продлении срока действия разрешения на строительство (далее –заявление)

















Предоставление в Администрацию установленного пакета документов


(МФЦ)








Через Портал государственных и муниципальных услуг





В Администрацию муниципального образования


(МФЦ)





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления, проверка на наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Рассмотрение представленного пакета документов, проверка на наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство или в продлении срока действия разрешения на строительство





Нет оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство или в продлении срока действия разрешения на строительство





Есть основания для отказа в выдаче разрешения на строительство или в продлении срока действия разрешения на строительство





Подготовка и направление с использованием СМЭВ и РСМЭВ запросов о предоставлении необходимой информации (при необходимости)





Подготовка и направление заявителю письма об отказе в выдаче разрешения на строительство или в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин такого отказа





Подготовка разрешения на строительство в соответствии с установленной формой в 3 экземплярах (отметка о продлении срока действия разрешения на строительство), подписание документа





Извещение Заявителя о подготовке документа





Выдача Заявителю разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство)








